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Cij.: Schvalil:
Pedagogicka rada projednala dne: 27. 8. 2020
Rada Skoly schvaliladne: ...................... 2019

Ucinnost ode dne; 01. 09. 2020

Zmeény ve smernici jsou provadény formou Cislovanych dodatki, které tvoti soucast tohoto predpisu.
Cast A

1 Prava zZaki a jejich zakonnych zastupci
1.1 VsSeobecné zasady, Smlouva o poskytovani vzdélani

Prava 74k, studentl a zakonnych zastupcli viz. Zakon &. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon § 21 v
platném znéni).

Vsichni Zaci Skoly maji v§echna prava a svobody odpovidajici deklaraci lidskych prav. Jsou
povinni dodrzovat:

a) Platné zakony a svym chovanim reprezentovat sebe a skolu jak ve Skole, tak na akcich
poradanych Skolou.

b) Pozadavky Skoly vzhledem ke zvlastnostem vyuky jednotlivych obort.

Smlouva o poskytovani vzdélani

o Skola a zdkonny zastupce zaka (nebo zletily zak) sjednavaji spolu smlouvu o
poskytovani vzdélani. Smluvni strany se fidi ustanovenimi této smlouvy, jedno
ustanoveni ukladéa zéku povinnost dodrZovat tento Skolni fad.

e Smlouva o poskytovani vzdélani vymezuje vztah mezi Zakem a Stfeni odbornou
Skolou Celakovice s.r.o. a mimo jiné stanovi 1 postup thrady skolného.

e Pokud jsou ze strany zdka poruSovany sjednané podminky, mize Skola od smlouvy
ustoupit a ukoncit studium. Jedna se predev§im o hrubé neplnéni Skolniho tadu,
nedodrzovani etického kodexu Z4ka, neuhrazeni Skolného, ale 1 neplnéni studijnich
povinnosti.

e Odstoupenim od této smlouvy ze strany Sttedni odborné §koly Celakovice s.r.o. pro
jeji neplnéni je studium ukonceno, studujici nema dale moznost uplatiiovat naroky a
prava vyplyvajici ze Skolskeé legislativy u Stfedni odborné Skoly Celdkovice s.r.o.

1.2 Pravo na vzdélani

Kazdy 74k ma pravo se vzdelavat. Vzdélavani ma umoznit plny rozvoj lidské osobnosti,
posilovat tctu k lidskym praviim a zakladnim svobodam. Kazdy z4k je sam zodpovédny za
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svoji ¢innost v ucebnim procesu a je zodpovédny za to, ze svym chovanim neznemoziuje
ostatnim ziskdvat védomosti a zodpoveédné pracovat.

Zak ma pravo pozadat o konzultace vzdy, kdy zaostava ve vyuce. Konzultace mize doporucit
1 vyucujici a konaji se v dobé mimo vyucovani v dohodnutém terminu.

1.3 Pravo na svobodu projevu

74k ma pravo na svobodu projevu v souladu se svym presvédéenim a nazory. Svoje nazory
smi vyjadfit Gstn€ nebo pisemné (naptiklad sepsanim petice), jeho projev nesmi ohrozit
svobodu projevu jinych. Projev nesmi byt vulgarni ani urdzlivy a musi byt v souladu se
zékladnimi etickymi normami. Pisemny projev musi byt podepsany.

1.4 Pravo na ucast na zajmovych a nevyukovych aktivitach

Kazdy zak ma pravo ucastnit se nevyukovych aktivit (prace v krouzcich, soutéze, pouzivani
télocvicny, pocitacové ucebny ap.) pokud jeho G€ast nema zéporny vliv na studijni vysledky a
pokud vedouci, ktery zajistuje danou aktivitu, s jeho ucasti souhlasi.

Z4ci maji pravo organizovat aktivity (sportovni a jiné soutéZe ap.), nejméné sedm dni pred
jejich konanim predlozi fediteli Skoly program a zptisob zajisténi planované akce.

Pti vSech akcich a pfi ucasti na zdjmové Cinnosti jsou Zaci povinni dodrZovat k tomu vydané

pokyny.

1.5 Poskytovani sluzeb

Skola poskytuje zaktim sluzby za finanéni (thradu reZijnich nakladi (tj. bez zisku), napiiklad:
ubytovani, zajisténi pracovnich odévili, rozmnozovani u€ebnich texti atd...

1.6 Vyjednavani

Stanou-li se n¢které studijni, disciplindrni a jiné podminky studia pro zaka v priab&hu studia
spornymi, zavazuje se Skola, Ze je z podnétu zaka (nebo zadkonnych zastupcli) projedna jako
organ dohadovaci a odvolaci. Zk nebo zakonny zastupce ma pravo sdélit svoje pfipominky
pisemné nebo ustné kterémukoli zaméstnanci $koly, ke kterému ma divéru a tento je povinen
je sdélit a projednat s vedenim Skoly. V této souvislosti se stanovuje, Ze Zak nebo zakonny
zéastupce nesmi bez piredchoziho projednani ¢init jakékoli jednostranné kroky k feSeni
spornych problém1.

Z kazdého jednani bude vyhotoven struény pisemny zaznam. Zak nebo zakonny zastupce
pisemné vyjadii svoje stanovisko.

1.7 Stipendium v technickych oborech

Zakladni podminky pro ziskani stipendia jsou:

a) vyvarovat se vychovnych problémi, coZ znamend neobdrzet Zadné vychovné opatieni v
disledku poruseni Skolniho fadu, jinak feceno ,,slusné se chovat a zajimat se o obor, ktery
studuji

b) vSechny absence mit fadné a v€as omluvené

¢) mit vSechny pfedméty uzaviené v predepsaném terminu, zaroven z technickych predméti
neobdrzet zndmku dostateCnou a nedostatecnou.
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Roc¢ni stipendium v jednotlivych ro¢nicich:

- prvni ro¢nik 1500,- K¢
- druhy roénik 2500,- K¢
- tieti ro¢nik 3500,- K¢
- étvrty roénik 4500,-K¢

Doséahne-li zak v 1. ¢i 2. pololeti vyznamenani, obdrzi navic jednorazovou

finan¢ni odménu ve vysi 1 000,-K¢.

Stipendium v technickych oborech je mozno rozsitit na zakladé dohody mezi skolou-
zakonnym zastupcem- socidlnim partnerem o ¢astku ve vysi 1000,- az 5000,-K¢/mésic.
Prospéchové stipendium piindsi nejen finan¢ni vylepSeni mési¢niho rozpoctu zaka, ale 1 dobry
pocit ze studia.

1.8 Skolska rada
Zletili z4ci maji pravo volit nebo byt voleni do skolské.

2 Prava pedagogickych pracovniki

1. pravo na ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany zakt nebo
zakonnych zastupct zaku a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole. Tak aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano

V rozporu s pravnimi ptredpisy

2. pravo na vyuzivani metod, forem a prostiedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami
a cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

3. pravo na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti a nezasahovani do piimé
pedagogické ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy

4. pravo volit a byt voleni do Skolské rady

Cast B

3 Povinnosti zaki zasady chovani ve vztahu ke vSem pracovnikiim
Skoly (pedagogickym i nepedagogickym)

3.1 Ucast na vyucovani, povinnosti Zaka

3.1.1 Uctast na vyucovani
Zak ma povinnost Gcastnit se vyucovani (Zakon ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni § 22
odstavec 1, pismeno a) a to jak pfedméti povinnych, tak volitelnych, na které se ptihlasil.

3.1.2 Povinnosti Zaka je, zejména:

a) Dodrzovat ¢asovy rozvrh vyucovani a rozsah piestavek.

b) Zaujmout misto v ucebné pred zacatkem vyucovani a pripravit si pomticky na vyuku.
) Piipravit se doma na vyucovani a plnit své povinnosti véas.

d) Zodpovédné, v predepsanych terminech odevzdat zadané domaci prace.

e) Bez prodleni si doplnit zameskanou latku po své nepfitomnosti ve Skole.

f) Na vyucovaci hodiné se fidit pokyny vyucujiciho.

g) NeruSit vyuc€ovani ¢innosti, které s nim nesouviseji.

h) Mluvit jen na vyzvani vyucujiciho.
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1) Dodrzovat zésady chovani podle bodu 4 Skolniho fadu, a to vici uciteliim i spoluzakiim
(vyhrozovani, Sikanovani,
zamérné ruSeni vyucovani a ovliviiovani spoluzaki k podobnému chovani).

Neplnéni povinnosti podle bodu a, b, ¢, d, f, g, h, i bude projednano. Zpisob stanovi
vychovny poradce a podle jeho pokyni budou pozvani zakonni zastupci piipadné dalsi
zainteresované osoby, kde bude dohodnuto opatfeni k odstranéni nedostatkl a pfipadné karné
opatfeni.

O prubehu jednani potizuje tiidni ucitel zapis. Za jeho Gplnost a spravnost odpovida tiidni
ucitel.

Neplnéni povinnosti podle odstavce d a e bude feseno zadanim nahradniho terminu a zadanim
dalsi domaéci prace

3.1.3 Povinnosti Zaka konajiciho sluzbu ve tiidé

a) Sluzbu ve t¥id¢ urCuje a zapisuje do tiidni knihy tfidni ucitel zpravidla na dobu
jednoho tydne tak, aby pfi d€leni tfid na skupiny byl v kazdé skupiné jeden Clen
sluzby. Pokud je potfeba mutze tfidni ucitel (ucitel odborného vycviku) urcit
samostatnou sluzbu pro tfidu i Satnu.

b) Pied kazdou vyucovaci hodinou kontroluje stav tfidy; okamzité hlasi vyucujicimu
zjisténé nedostatky a Skody na majetku skoly.

c) Hlasi vyuéujicimu nepiitomné zaky vzdy na zacatku kazdé vyucovaci hodiny.

d) Podle pokyni vyucujiciho pfinasi a odnasi potfebné demonstraéni pomicky.

e) Stara se o tfidni knihu

f) Stara se o Cistotu ve tfidé, maze tabuli a zabezpecuje kiidu pied zacatkem vyucovaci
hodiny.

g) Zodpovida za uzavieni vSech oken ve tfidé v ¢ase prestavky, pokud tam neni
vyucujici.

h) Dba na to, aby byla po skonéeni vyucovani ve tiid¢ zaviena okna, zhasnuta svétla,
zvednuté zidle na lavicich a celkovy pofadek. Zodpovida za to, ze ve tfidé (i v
odpadkovych kosich) neziistanou Zadné lahve PET. Kontroluje stav lavic, ventili
topeni, vyzdobu ve tfid¢, ... nedostatky hlasi vyucujicimu.

i) Dba na to, aby po skonceni vyucovani byl pofadek v Satng.

j) Hlasi po péti minutach nepfitomnost ucitele na vyucovani feditelce $koly nebo jejimu
zastupci.

k) Pfi absenci zaka konajiciho sluzbu je nahradnikem sluzba z dané skupiny z minulého
tydne.

3.2 Cinnosti zakt zakazané

a) Hrubé¢ slovné napadat a fyzicky nebo psychicky ublizovat spoluzakim, uciteliim,
ucitelim odborného vycviku, ostatnim zaméstnanciim skoly nebo jinym lidem.
b) Opoustét skolu v dobé vyuky i o piestavkach bez souhlasu ucitele, nebo tfidniho
ucitele, nebo teditelky Skoly (vCetné presunu na TV a prostor, kde probiha vyuka TV).
€) Pozdnim pfichodem narusovat vyucovaci hodinu (bez zavazného divodu).
d) NaruSovat vyucovaci hodinu ¢innostmi, které s ni nesouviseji.
e) Pii vyucovaci hodiné mluvit bez vyzvani vyucujiciho a nerespektovat jeho pokyny.
f) Koufit a pozivat alkoholické napoje ve vSech vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly a
pfi ¢innostech organizovanych Skolou.
g) Chodit do skoly pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.
Signed by PDF Signer+
CN = Ing. Karel Srimpl . .
O = Stfedni odborna skola Celdkovice s.r.o. [IC 25672592

Time = pondéli 7. zafi 2020
Algorithm = RSA/2048
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h) Nosit, rozsifovat, uzivat a propagovat vSechny druhy drog a omamnych prostiedkt v
prostorach Skoly a pti ¢innostech organizovanych skolou.

1) Hrat o pfestavce hazardni hry.

j) Piinaset do skoly véci, které nemaji charakter u¢ebnich pomticek - nebezpeéné véci,
zbrang, laserova ukazovatka, kapesni noze a predméty, které rozptyluji pozornost
ostatnich zakt pfi vyucovani, propaguji nasili, zakdzana hnuti a ohrozuji jejich zdravi,
pomucky k uzivani a ptiprave drog.

k) Do skoly i na akce potadané skolou nosit cenné piedméty a vétsi ¢astky penéz.

I) Krast ¢i jinak hrub& narusovat zasady spoluZiti.

m) Poskozovat $kolni zafizeni, u¢ebni pomicky, majetek zaméstnancu $koly a spoluzaku.

n) Podvadét pedagogické pracovniky padélanim omluvenek a jinych dokladi.

0) Pouzivat pfi testech, pisemnych pracich, zkousce a u podobné ptilezitosti nepovolené
pomucky v podobé¢ textli, zvukovych zaznamii (tahdky, napovidani spoluzaki).

p) Otevirat okna v pfipadé nepfitomnosti vyucujiciho, vyklanét se z oken a posedavat v
nich, poktikovat na kolemjdouci, nebo vyhazovat cokoliv z oken.

q) Pouzivat mobilni telefony v dobé vyuéovani (je zakazano pouzivat mobilni telefon i
jako kalkulacku).

r) Poslouchat jakékoliv zvukové nosice (i se sluchatky) béhem vyucovani.

s) Pobyvat bezdivodné v prostoru $kolni Satny v Case prestavek nebo vyuky.

t) Svévolné (tj. bez souhlasu vedeni $koly, u notebooku bez souhlasu vyucujiciho)
manipulovat s elektrickym zafizenim, uzivat vlastni elektrické spottebice (notebook,
kulma, Zehlicka na vlasy, nabijecka mobild, varné spirdly ¢i konvice, apod.),
neopravnéné pouzivat prostiedky PO (hasici piistroje, hydranty).

u) Ptinaset do skoly kamery, fotoaparaty, nahravaci zatizeni (audio, video) a potizovat
obrazové nebo zvukové dokumenty bez povoleni vedeni Skoly.

V) Vyhazovat odpadky mimo odpadkové kose, v okoli $koly a z oken.

w) Ve skolach neni povolena ¢innost politickych stran, politickych hnuti a cirkvi ani
jejich propagace.

X) Porusovat hygienické predpisy po celé budové skoly a v dilnach, véetné toaletniho
zatizeni.

y) Porusovat bezpe¢nostni piedpisy po celé budové Skoly a v dilnach.

3.3 Obleceni

74k je povinen zlcastiiovat se vyucovani a ostatnich akci organizovanych Skolou vzdy
upraveny a ve vhodném obleceni.

Na hodinach odborného vycviku pouZzivaji pfedepsané pracovni oble€eni. Pii slavnostnich

prilezitostech (maturity, zavérecné zkousky, slavnostni predani vyucnich listi a maturitnich
vysveédceni, kulturni akce apod.) se od zakl vyzaduje spoleCenské obleceni.

3.4 Chovani

Ve skole 1 na vetejnosti se zaci chovaji podle spoleCenskych pravidel. Dbaji toho, aby si
vybudovali povést ¢estného, pracovitého, spolehlivého a divéryhodného zéka.

Na zacatku a na konci vyucovaci hodiny zdravi ucitele povstanim.

Ve svém chovani nesmi projevit socialné patologické jevy (napf. vandalizmus, brutalitu,
vyhroZovani, Sikanovani, rasizmus, patologické hracstvi ap.).
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Zak musi v prostorach §koly a §kolnich dilen uposlechnout piikazu kazdého zaméstnance
Skoly. Odmitnout muze pouze v pripad¢, kdyby splnénim ptikazu porusil zakony, interni
smérnice skoly, pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi, etiku chovani nebo kdyby splnéni
piikazu zptsobilo ijmu na jeho osobnosti.

3.5 Zakovska knizka, omluvny list a priikkaz studenta

Zakovska kniZka

Studijni vysledky u denniho studia jsou zaznamenavany v elektronické zakovské knizce.
Zakonni zastupci kontroluji studijni vysledky na zaklad¢ ptistupového hesla, které jim bylo
pridéleno skolou.

Omluvny list

Je pouzivan k zdznamlim o vSech druzich absence u zakt denniho studia. Omluvny list
vydava tfidni ucitel na zacatku Skolniho roku. V zahlavi omluvného listu musi byt podpis
tiidniho ucitele, razitko Skoly a podpis zakonného zastupce.

74k je povinen o omluvny list peGovat, nechat do n&j zapsat vie, co se vztahuje k absenci, to
znamena i zadost o uvolnéni z vyucovani. Pfi zaplnéni je vydan novy omluvny list proti
odevzdani starého, v pfipad¢ ztraty je zdku vydan novy omluvny list za poplatek 200 K¢. Na
konci Skolniho roku zaci pfedaji omluvné listy tfidnim ucitelim, ktefi je pfilozi k osobni
dokumentaci zaka.

Prikaz studenta

Slouzi k prokazani totoznosti studenta. Zak o pritkaz peduje, aby nedoslo k jeho poskozeni
nebo ztraté. Uvédomuje si, Ze vzhled pritkkazu je vizitkou jeho osobnosti.

74k se priikazem prokazuje pii vstupu do budovy $koly.

Lze jej pouzit k poskytnuti Zakovskych slev na rizné akce.

3.6 Ucebni pomiicky a zarizeni Skoly

Zak je povinen pofidit si, piinaset do $koly a podle pokynil vyuéujicich teoretického a
praktického vyucovani pouzivat predepsané ucebnice, ucebni pomiicky a pracovni obleceni.
Zaci nesmi do koly pfinaset véci, které nemaji charakter uéebnich pomticek. Absolutné je
zakazano piinaseni véci, které mohou ohrozit zdravi nebo Zivot jinych (laserova ukazovatka,
zbrang, kapesni noZe ap.). Véci, které mohou ohrozit zdravi nebo Zivot jim budou vyucujicimi
neprodlené odebrany, uskladnény v trezoru. O tomto budou informovéni zakonni zastupci
zéka. Odebrané véci budou predany zdkonnym zéastupciim. Odebrany budou rovnéz véci,
které nemayji charakter ucebnich pomitcek a zaci je budou ve vyucovacich hodinach pouzivat
takovym zplisobem, Ze rusi priib&h vyuc¢ovani (napf. mobilni telefony nebo elektronické hry
pouzivané ve vyucovaci hoding).

Zakam je zakazano do $koly i na akce poiadané skolou nosit cenné predméty a vétsi ¢astky
penéz. Pokud v nezbytném piipadé musi zak do Skoly tyto véci pfinaset, uschova je v
kancelafti Skoly. Mobilni telefon neni pro skolni vyuku pottebny. Pokud jej (popft. 1 dalsi pro
Skolni vyuku nepotiebné véci) i presto zak do Skoly pfinese, zajisti, aby mé&l mobil neustéle
pti sob¢ nebo jej mél uloZen na mist€, kde ma o tom piehled, Ze mu nemize byt odcizen
(taska, lavice apod.). Skola za ztratu vyse uvedenych véci nerudi.

Mobilni telefon je Zak povinen, vZdy pred za¢atkem teoretické vyuky vypnout a
uschovat do tasky. Pri vyuce odborného vycviku je Zik povinen uloZit mobilni telefon do
skFinky, kterou vyucujici uzamkne na celou dobu vyuky, viz. Zakon ¢. 561/2004 Sb.
(Skolsky zakon § 30 odst. 3, v platném znéni).
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O hlavni a poledni piestdvce bude zakovi umoznéno mobilni telefon pouZit. Zak je povinen
umoznit uciteli kontrolu jeho telefonu (zda je vypnuty) a na zddost vyucujiciho mu mobilni
telefon predlozit. Pokud rodi¢e musi volat Zaka v dobé vyuky, musi volat do sekretariatu
$koly nebo na p¥imou linku dilny. Zikim je zakazano ve §kole fotografovat a pofizovat
jakékoli nahravky bez souhlasu vedeni Skoly.

3.7 Zdravi, koureni, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, poradek
a ekologické chovani

74k je povinen chranit svoje zdravi a chovat se tak, aby svym chovanim neohrozoval zdravi
jinych.

Podle zékona 379/2005 Sb. v platném znéni, §8, odstavec b) se zakazuje koufit ve vSech
vnéjsich a vnitinich prostorach vsech typt skol a Skolskych zafizeni. Za vnitini prostory jsou
povazovany vSechny budovy, stavby, ptistiesky apod.

Vngéjsi prostory jsou volna prostranstvi nalezejici k budoveé skoly (Skolni dvir, vchod pied
Skolou), misto vzdélani pro odborny vycvik.

Koufeni je z bezpecnostnich diivodl zakazano i v nejbliz§im okoli budov Skoly a Skolniho
pracovisté pro odborny vycvik. Upozoritujeme zaky na povinnost dodrzovat smérnice vydané
jinymi organizacemi, které spravuji budovy nebo volna prostranstvi, po nichZ se Zaci
pohybuji.

Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uZivat alkoholické napoje, omamné, navykové
a psychotropni a jakékoli jiné latky, které pti dlouhodobém uzivani ohrozuji zdravi, ve Skole s
nimi manipulovat (manipulaci pro téely Skolniho fadu se rozumi pfinaSeni, nabizeni,
zprosttedkovani, prodej, opatieni, pfechovavani).

Pokud zék uziva na 1ékarsky predpis 1éky, které tlumi jeho pozornost, je povinen o tomto
informovat tfidniho ucitele a ucitele odborného vycviku. U€itelé a zejména ucitelé odborného
vycviku podle naplné vyuky rozhodnou o zpisobu vyuky na zafizenich, kde by snadno mohlo
dojit k razu.

74k je povinen dbét o Gistotu a pofadek a pomahat p¥i udrzovani poradku ve skole, $kolnich
dilnéch a jejich okoli. Ve Skole je povinen se ptezout do domaci obuvi (doméci obuv musi byt
z materialu, ktery nezanechava stopy na podlahach a musi mit z divodu bezpe¢nosti pevnou
patu, napf. pasek).

Svoje chovani je povinen podfidit ekologickym zdsadam. Zasadn¢ neodhazuje odpadky (napf.
zvykacky, obaly od svaciny, lahve PET, nedopalky ap.) mimo odpadkové nddoby k tomu
ur¢ené. Pokud je na pracovistich vice nadob na odpad a je urceno, jakym zpisobem je odpad
ttidén pied uloZenim do odpadkovych nadob, je Zak povinen toto tfidéni odpadu respektovat.

Pokud zak nedodrzi tyto pokyny, je povinen po skonceni vyucovani prostory, které znecistil,
uklidit. Neucini-li tak, zaplati pokutu za zne€isténi ve vysi 200 K¢ (nebo vyssi podle miry
znecisténi).

3.8 Sikana ve $kole

Sikana ve $kole je negativnim jevem, ktery je nutno potirat. Provozovani sikany je v rozporu
se §kolnim fadem a miiZe byt potrestano vyloudenim ze studia. Sikanu Ize téZ posuzovat jako
trestny ¢in.

Pro potieby Skolniho fadu je za Sikanu povazovana napt. verbalni Sikana (nadavani, urazent,
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zesmésnovani, pomlouvani, uradzejici kresby, basné€ ignorovani obéti). Déle také psychicka
Sikana, kyberSikana pomoci informac¢nich a komunikacnich technologii, pouZzivani
elektronickych prostiedkt (mobilni telefony, e-maily, pagery, internet, blogy a podobné) k
zasilani obtézujicich, urdzejicich ¢i ito¢nych mailti a sms zprav, vytvaieni stranek a blogl
urazejicich, napadajicich, zesmésiujicich a ponizujicich, nahrani scény na mobilni telefon a
jeji nasledné rozeslani, poptipad¢ vystaveni na internetu, vkladani agresivnich a Gto¢nych
komentait do cizich blogti, vytvafeni blogl a pfispévkill na vlastnim blogu s texty, které
poskozuji a Sikanuji spoluzdka, pedagoga nebo zaméstnance skoly, vytvaieni ,,falesnych
blogli - tj. blogt, které se tvaii, ze je psala obét Sikany, ktera je timto zptisobem poskozovana
tak, Ze je ostatnim vsugerovano, Ze je autorkou text a materialu, které¢ by samoziejmeé nikdy
nenapsala nebo nezvetejnila, nabourani ciziho blogu a jeho uprava ke Skod¢ obéti, fyzicka
Sikana, smiSena Sikana.

3.9 Problematika plagiatorstvi a ochran autorskych prav

Prace vytvotené v ramci seminarnich, ¢tvrtletnich, pololetnich, ro¢nikovych, maturitnich a
dalsich projekti 1ze povazovat podle zakona ¢. 121/2000 Sb. za tzv. Skolni dila a jako takova
jsou predmétem autorskopravni ochrany.

Skolni dilo je definovano v § 35 odst. 3 vy3e uvedeného zakona.

Autor Skolniho dila je odpovédny za ochranu autorskych prav v souvislosti s dilem a je téz
odpovédny za to, Ze se pii jeho tvorbé nedopusti plagiatorstvi (piebirani cizich myslenek bez
uvedeni zdroje neboli ¢asteéné opisovani, kopirovani).

3.10 Bezpecnost prace a dodrzovani pozarnich predpisi

Zaci jsou $koleni o bezpeénosti prace, o ochrané zdravi pii praci a predpisech pozarni ochrany
ve Skole 1 pii praktické vyuce. O Skolenich je proveden zdznam v deniku bezpecnosti prace,
ktery je veden pro kazdého Zaka samostatné€ a kromé toho zaznam v ttidni knize v piipad¢,
kdy jsou opakované piipomindny zdsady bezpecnosti prace pro celou tfidu nebo pracovni
skupinu.

Pti praktické vyuce musi byt zak ustrojen tak, aby nemohlo dojit k Girazu. Musi byt oblecen do
piedepsaného pracovniho obleceni, kterym jsou dvoudilné montérky (bliza a kalhoty) s pevné
zapnutymi knofliky, tricko zastréené do kalhot, na nohou boty s pevnou Spickou. VSechny
predméty, které mohou ptivodit uraz (prsteny, nausnice ap.) musi odlozit v Satné. Dlouhé
vlasy musi byt pevné svazany a schovany pod Cepici. Pokud nebude z4k ptedpisoveé oblecen
(nejsou povolené napf. teplaky, volné vlajici tricka, na nohou sportovni boty), nebude
pfipustén na hodinu praktické vyuky. Pokud to bude mozné, ptidéli zakovi mistr ndhradni
praci. V opacném piipad¢ vyzve mistr rodiCe, aby zédka osobné vyzvedli ze Skoly (v pfipade,
ze 74k je star§i osmnacti let, bude vykéazan z praktického vyucovani) a celd pracovni doba
bude zapocitana jako neomluvena absence.

K ochran¢ zdravi je Zak povinen pouZzivat osobni ochrann¢ pracovni prostiedky, které jsou
predepsané pro odpovidajici praci. Vzdy pfi nebezpecné praci, kde je potieba chranit si zrak,
pouziva ochranné bryle. Jako ochranné bryle mohou byt uznany i dioptrické bryle, pokud
spliiuji podminky ochrannych osobnich pracovnich pomticek (OOPP). Splnéni této podminky
musi zak prokézat atestem.

Upravy pracovniho obledeni miize na zadost zaka povolit jen u¢itel odborného vycviku v
zavislosti na podminkach a charakteru vykonavané prace (napi. v horkém letnim dnu lze
povolit praci bez pracovni blizy, uc¢itel ODV u kazdého zaka zkontroluje nezadvadnost takto
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upraveného obleceni, tj. nesmi mit volné vlajici ¢asti ap.). Pokud si zak upravi pracovni
obleceni bez védomi mistra, je kazdy dalsi zak povinen na Gpravu mistra odborného vycviku
upozornit.

Z4ci jsou povinni dodrzovat piedpisy pozarni ochrany. Tato opatieni jsou nutna zejména pii
pouzivani hotlavych latek (napft. pii povrchové upravé vyrobkl barvami). Pouzité nadoby po
barvach, Stétce a zejména pouzité hadry musi piedat k likvidaci uciteli odborného vycviku.

Cast B

4 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

1. Chréanit a respektovat prava zaka, chranit bezpeci a zdravi zaka, predchazet vSem formam
rizikového chovani ve Skole

2. Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani, svym piistupem
vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prosttedi a podporovat jeho rozvoj

3. Zachovévat ml€enlivost a chranit pfed zneuZitim osobni idaje, informace o zdravotnim
stavu zaka a vysledky z PPP

4. Poskytovat zaku nebo zdkonnému zastupci nezletilého zdka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim

Cast C

5 Organizace vyucovani

5.1 Teoreticka vyuka

Jedna vyucéovaci hodina teoretické vyuky trva 45 minut. Casovy rezim vyucovani je dan touto
tabulkou:
Vyucovaci doba teoretické vyuky pro denni studium

Bez odpoledni vyuky S odpoledni vvukou Prestavky
¢.hod | Zacatek | konec ¢.h.. | zacatek | konec ¢.hod | zacatek | konec druh délka
1 7.50 8.35 1 7.50 8.35 1 8.35 8.45 mala 10°
2 8.45 9.30 2 8.45 9.30 2 9.30 9.40 mala 10°
3 9.40 10.25 3 9.40 10.25 3 10.25 10.45 velka 20°
4 10.45 11.30 4 10.45 11.30 4 11.30 11.40 mala 10°
5 11.40 12.25 5 11.40 12.25 5 12.25 12.30 mala 5
6 12.30 13.15 6 12:30 13:15 6 12.25 13.10 poledni | 55
7 13.20 14.05 11.4 | 12.25 14.10 mala 5
;o 8 114.10 14.55 8 14.55 15.00 mala 5
Odpoledni vyuka o 1500 |1545

Vysvétlivky:
Odpoledni vyuka:

a) Pii odpolednim vyucovani se zpravidla (pokud je to mozné) vynechava sedma
vyucovaci hodina.
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Povinnosti Zéka je piijit do Skoly pfed zac¢atkem vyucovani, svrchni oSaceni odlozit v Satné€ a
piezout se do domaci obuvi. Pokud zdk nema boty na piezuti, koupi si v kancelari odborné
asistentky navleky. Dale pfed zac¢atkem hodiny piejit do ucebny a pfipravit si potfebné ucebni
pomiicky.

V kazd¢ tridé¢ urci tfidni ucitel (ucitel ODV) sluzbu na dobu jednoho tydne.

Budova skoly je uzamcena a odemyka se pouze v dob¢ velké a poledni prestavky. O téchto
prestavkach je zakiim umoznéno opustit budovu skoly pouze, pokud odevzdaji tfidnimu
uciteli souhlas zdkonného zastupce zaka nebo zletilého zdka s tim, Ze mohou bé¢hem vyse
uvedenych prestavek opustit budovu Skoly. Tim zaroven piebiraji za své dité (zletily zak za
sebe) odpoveédnost.

Ttidni ucitel prikazné seznami zaky a jejich zakonné zastupce se Skolnim fadem, a to
pisemné na formuléfi, na kterém potvrzuji, ze se seznamili se Skolnim fadem.

5.2 Prakticka vyuka

Vyucovaci (pracovni) doba praktické vyuky se Fidi podle platného rozvrhu na dany
$kolni rok.

Prakticka vyuka probiha ve formé odborného vycviku, cvi¢eni, odborné praxe,

souvislé dvoutydenni praxe a zahrani¢ni praxe. Délka vyucovaci hodiny u odborného
vycviku, praxe, souvislé dvoutydenni praxe a zahrani¢ni praxe 60 minut a u cviceni 45
minut. Na smluvnich pracovistich je za¢atek pracovni doby urcen dle dohody ve
smlouvé o vykonu praktické vyuky.

Povinnosti Zéka je ptevléknout se v Satn€ do pracovniho obleceni. Ostatni ochranné pomucky
dostane od mistra az podle potieby (kozena zastéra na svafovani, rukavice ap.). Pracovni
obleceni musi mit zak Cisté.

ZAci uéebniho oboru 69-51-H/01Kade¥nické sluzby musi mit na kazdy mésic zajistény
model na panské i ddmské stiihani, na hodiny odborného vycviku si musi nosit kadefnické
pomicky a pracovni odév (bilé kalhoty a bilé tricko).

Zaci studijniho oboru 69-41-L/01 Kosmetické sluzby musi mit na kazdy den praxe zajistény
model, na hodiny odborného vycviku si musi nosit pracovni pomiicky a ¢isty pracovni odeév
(bil¢ kalhoty a bilé tricko). Teoretické a praktické znalosti provétuje ucitel odborného vycviku
ustni a pisemnou formou.

Praktické vyu€ovani je organizovéano v pracovnich skupinéch, kazdy Zak je pfifazen do
pracovni skupiny, kterou vede urceny ucitel odborné¢ho vycviku. Pfi jeho neptfitomnosti (napf.
z dlivodu nemoci) je zpravidla skupina rozdélena mezi ostatni ucitele a kazdému Zaku je
jednoznaéné ptifazen ucitel odborného vycviku, ktery vykonava dozor misto chybéjiciho.
Ucitel odborného vycviku organizuje praci tak, Ze se zaky provadi teoretickou piipravu pied
zapo&etim manualniho vycviku. Zaci maji na praktické piipravé sesit, do kterého si denné
pofizuji zaznamy o teoretické ptipravé (skice, zapis technologického postupu, pokyny k
bezpecné praci apod.). Tuto piipravu provadi v zavislosti na charakteru prace bud’ najednou s
celou skupinou, individudlné s kazdym zakem nebo rozdéli skupinu na né€kolik mensich.
Prakticka vyuka ve Skolnich dilnach je vykonévana ve dvou stupnich dozoru takto:

-prace pod dozorem - vyzaduje trvalou ptitomnost osoby povéiené dozorem na dodrzovani
BOZP a pracovniho postupu. Tato osoba musi vSechna pracovni mista zrakoveé obsahnout tak,
aby mohla bezprostiedné zasdhnout v piipad€ poruseni bezpecnostnich ptedpisii, pracovnich
postupt nebo pii ohrozeni zdravi.
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- prace pod dohledem - osoba povéiend dohledem zkontroluje pted zahdjenim prace
pracovisté zaki a pokud vSechna pracovni mista neobsahne, pak je v pritbéhu praci obchazi a
kontroluje.

Jako préci ,,pod dozorem* je vykonavana veskera prace na strojich. Ru¢ni prace a prace s
malymi rué¢nimi strojky je vykonavana jako prace ,,pod dohledem®. Pokud je to nutné, ma
ucitel odborného vycviku pravo oznacit i praci s vybranym ru¢nim strojkem za praci ,,pod
dozorem“(napf. z divodu, nez se zaci nauci strojek pouzivat).

Zaci dostavaji za ukol zhotovit vyrobek, pro jeho vyrobu stanovi spoleéné s uitelem
odborného vycviku pracovni postup. Pfitom budou stfidavé vykonavat praci ,,pod dozorem™ i
,.pod dohledem™. Kazdy Zak je povinen osobn¢ uciteli oznamit, Ze potfebuje zahajit praci
ucitele odborného vycviku zménit dohodnuty pracovni postup, aby z tohoto diivodu nedoslo k
poruseni pravidel bezpe€nosti prace.

5.3 Teoreticka vyuka dalkového studia

Casovy rezim vyucovani pro dalkové studium:

Pondéli a patek Sobota

Vyucéovani Prestavky Vyucovani Piestavky

C.ho | Zadate | Kone | Zadite | Kone B C.ho | Zadite | Konec | Zadite | Kone | Délka

1. 14.10 1455 | 14.55 15.00 §1. 7.30 8.15 8.15 8.20 5
2. 15.00 15.45 | 15.45 15.50 § 2. 8.20 9.05 9.05 9.10 5
3. 15.50 16.35 | 16.35 16.40 I 3: 9.10 9.55 9.55 10.00 | 5
4. 16.40 17.25 | 17.25 17.30 § 4 10.00 10.45 10.45 1050 |5
5. 17.30 18.15 | 18.15 18.20 § 5. 10.50 11.35 11.35 12.05 | 30°
6. 18.20 19.05 | 19.05 19.10 §6. 12.05 12.50 12.50 1255 | 5
7. 19.10 19.55 7 12.55 13.40 13:40 1345 |5
8 13:45 14:30

CastD

6 Uvolnovani z vyucovani a omlouvani nepritomnosti

6.1 Obecné ustanoveni

a) Zadosti 0 uvolnéni z vyudovani nebo omluveni nepiitomnosti ve kole se zapisuji do
formuléte ,,Omluvny list - zddost o uvolnéni“. Omluvny list bude Zdkovi vydan na
zacatku Skolniho roku a dalsi bude vydan po vyuziti vSech kolonek prvniho, ptipadné pii
jeho nechténém znehodnoceni vyménou za znehodnoceny. Na omluvném listu musi byt
originalni obtisk razitka Skoly, podpis tfidniho ucitele a podpisy zékonnych zastupct. Tyto
podpisy se potom porovnavaji s podpisy pfi omlouvani nepiitomnosti. Zak (zakonny
zastupce) ma povinnost dolozit divody nepiitomnosti Zaka ve vyuc¢ovani nejpozdéji do 3
kalendatnich dnti od pocatku jeho neptitomnosti.

Omluvny list pfedklada zak bez vyzvani vyu€ujicimu na prvni hodin€ po ptichodu do
Skoly. Vyucujici potvrdi predloZeni omluvenky. Pfi prvni ptilezitosti, kdy je Zak ve styku
s tifidnim ucitelem a s ucitelem odborného vycviku (nejpozdeji do tfi dnit po prvnim
ptichodu do skoly), pfedlozi omluvny list k omluveni nepfitomnosti v tfidni knize a v
deniku odborného vycviku. Ttidni ucitel a ucitel odborného vycviku posoudi zdvaznost

o
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diivodu absence, absenci piipadné omluvi a potvrdi omluvny list. Zaci, kteii opakované
neptedlozi ihned po pfichodu do skoly/dilny omluvny list, budou kéazeiisky potrestani.

c) Nebude-li omluvny list pfedlozen ve lhité do tfi dnd po ukoncéeni absence, bude na
absenci pohliZzeno jako na neomluvenou a na pozd¢jsi piedlozeni nebude bran ztetel.

d) Skola nebude uvoliovat zaky na zakladé zadosti sportovnich klubti na soustiedéni
piipadné jinych zajmovych sdruzeni. Za vychovu déti zodpovidaji pouze zakonni zastupci
(nebo zletily zak sdm) a jenom oni mohou podat zadost o uvolnéni. Na podporu zadosti o
uvolnéni je mozné ptipojit zadost od zminénych organizaci. Skola timto nechce potirat
vedlejsi ¢innost zakl. VSichni vSak musi vzit na védomi, ze v tomto obdobi vychovy
mladé generace musi byt vysledky ve Skole na prvnim misté a o prioritach ve vychove
svych déti rozhoduji zdkonni zastupci nebo zletily zak sdm.

6.2 Zadost o uvolnéni z vyucovani na dobu nejvyse jednoho dne z diivodi,
které jsou predem znamé

Zadost napise zakonny zastupce zaka (piipadné zletily zak) do omluvného listu nejméné jeden
den pted pozadovanym uvolnénim. Zak pieda zadost t¥idnimu ugiteli (v jeho nepiitomnosti
fediteli Skoly), ktery rozhodne o uvolnéni. Pokud se jednd o uvolnéni na zéklad€ predvolani
(napf. od policie, soudu, 1ékate ap.), doporucuje se piedlozit i pfedvolani.

Ttidni ucitel pfezkouméa uvedeny diivod a rozhodne o uvolnéni z vyucovani. Pfitom bere v
uvahu, zda ¢innost uvedenou v diivodu podani zadosti neni mozné splnit i mimo vyucovaci
dobu nebo alespon ¢asteéné mimo vyucovaci dobu.

Zaroven rozhodne o tom, zda bude pozadovano potvrzeni o tom, ze pozadovana ¢innost, pro
kterou bylo Zaddno uvolnéni, byla uskute¢néna.

Zpravidla nebude pozadovat potvrzeni v ptipadech, kdy divodem nepiitomnosti bylo
vérohodné predvolani a z tohoto pfedvolani je zfejmé, Ze ¢innost se musela uskutecnit prave
timto zptisobem a v tuto dobu (napft. predvolani k soudu, k odbornému 1ékati ap.).

6.3 Zadost o uvolnéni z vyucovani na dobu delsi neZ jeden den z dtivodi,
které jsou predem znamé

Uvolnéni povoluje feditel na zékladé doporuceni tfidniho ucitele, ptipadné dalSich
vyucujicich. Diivodem té€chto Zadosti je zpravidla rodinné rekreace nebo 1écebny pobyt v dobé
trvani jednoho tydne. Doporucujeme zadost podéavat dostatecné dlouho pfed pozadovanym
terminem uvolnéni (nejméné tf1 dny), aby bylo mozné podrobné prezkoumat divody
pozadavku a studijni vysledky Zzaka a zodpovédné rozhodnout o uvolnéni. Pfi placenych
rodinnych rekreacich by bylo vhodné pozadat o uvolnéni jesté pred jejich objednanim.
Budou-1i Zadosti podané pozdé, vystavuje se Zak nebezpeci, Ze volno nebude povoleno. Pokud
by Zak ptesto nedochazel na vyu€ovani, nebude absence omluvena.

6.4 Omluva absence z diivodi, které predem nebyly znamé

a) Nahlé a necekané udalosti v rodiné. V tomto piipadé podepisuji omluvu zakonni
zastupci (nebo zletily zak sdm) a omluva absence bude provedena po posouzeni
dilezitosti uvedeného divodu.

b) Kratkodobou nemoc, tj. nemoc v rozsahu 1 az 2 dny/ mésic, omlouva zakonny
zastupce zaka nebo zletily zak sam. Nemoc del§i dvou dnii bude omlouvana jen na
zakladé 1ékarského potvrzeni. Pokud bude zak opakované omlouvan pro
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d)

9)

kratkodobou nemoc zékonnymi zastupci (nebo zletily zdk sam), bude Skola pozadovat
1ékarské potvrzeni na v§echny absence z divodu nemoci. Zaznam o tomto pozadavku
bude zapsan tfidnim ucitelem do omluvného listu Zaka a zaroven do jeho vykazu o
studiu. Kazdé¢ potvrzeni o navstéve Iékaie bude podepsané zaroven zakonnym
zastupcem.

Onemocnéni (piesdhne-li 2 dny). Omluvou je potvrzeni l1€kate o navstéve s uvedenim
délky nemoci nebo datum ukonceni nemoci. V ptipad¢, kdy bude nemoc omlouvana
zékonnymi zastupci a jako diivod bude uvadéno, ze 1¢kar nepotvrzuje navstévu u
I¢kate, bude Skola pozadovat informaci, o kterého 1ékare se jedné a bude se u 1¢kare
dotazovat, zda zak tohoto 1ékaie navstivil.

Kazdou neptitomnost nezletilého zaka na vyucovani zdivodni zdkonny zastupce zaka
v omluvném listé, ktery zak predlozi tfidnimu uciteli a neprodlené po ukonceni
absence, tedy po svém piichodu do Skoly. Pokud se absence tyka i odborného vycviku,
ptedlozi zadk omluvny list i uciteli odborného vycviku. Ve spornych pfipadech mize
tiidni ucitel i ucitel odborného vycviku pozadovat k dolozeni diivodt absence
vyjadieni 1¢kate.

Kazdou nepfitomnost zletilého zdka na vyucovani zdiivodni zletily zak v omluvném
listé, kde bude u kazdé omluvenky podepsany alespoii jeden z rodicii a ktery predlozi
tridnimu uciteli neprodlené po ukonceni absence. Pokud se absence tyka i odborného
vycviku, pfedlozi zak omluvny list i uciteli odborného vycviku. Ve spornych
ptipadech miize tfidni ucitel i ucitel odborného vycviku pozadovat k dolozeni diivoda
absence vyjadieni lékafe nebo jiné potvrzeni.

Kratké preruseni vyuky (ndhlé nevolnost ap.): UCitel zajisti, aby byli informovani
rodice a zéka ve Skole vyzvedli. V ptipad€ vaznych problémi zajisti pfevoz zéka na
vysetieni k 1€kafi a informuje rodice. K tomu ucitel vyuzije dalSich zaméstnanct Skoly
(asistentky, Skolnik). V zadném piipad¢ nelze zdka uvolnit ze Skoly a to ani v
doprovodu spoluzdka. Do omluvného listu zapise diivod a délku absence.

Neptedvidanou nepfitomnost zéka je zdkonny zastupce nezletilého zaka nebo zletily
zak sdm povinen zajistit ohlaSeni ditvodii a pravdépodobnou dobu nepfitomnosti ve
vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnti od pocatku jeho nepfitomnosti, a to
tfidnimu uciteli nebo fediteli Skoly, pisemné na adresu Skoly, popf. telefonicky. Toto
ohlaseni nenahrazuje pisemné zdivodnéni absence v omluvném listé.

Bude-1i neptitomnost po uplynuti pivodni lhity prodlouZena, trva povinnost o tomto
thned informovat Skolu. Za ohlaSeni se nepovazuje ustni vzkaz po spoluzakovi.
Pokud bude 74k chybét z rodinnych ditvodi, musi byt uveden skute¢ny diivod
neptitomnosti. Totéz plati o diivodu absence ,,Jednani s urady*, zde musi byt ptredano
potvrzeni nebo vérohodné prokazano jednani (napi. nové obcanskym prikazem
apod.). VZdy musi byt Zakem prokazano, Ze jednani nebylo mozné uskutecnit az po
skonceni vyucovani. Omluvu absence provadi po zvazeni divodu tfidni ucitel, u
praktickeé vyuky ucitel odborného vycviku. Ttidni ucitel vede celkovou absenci za
tfidu. Omluva absence bude zapsana v nejbliz§im terminu od data kontroly
nepiitomnosti zadka ve Skole. V ptipadech vysoké nemocnosti bude Skola pozadovat
1ékatské prezkoumdni zdravotniho stavu, aby bylo zfejmé, zda je zak schopen
vykonavat povolani, pro které se pfipravuje.

6.5 Omluva z vyuky télocviku

Zaci, ktefi se omlouvaji z vyuky télocviku z diivodu okamzité indispozice, jsou povinni
zucastnit se vyuky, 1 kdyz nebudou cvicit.
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Zaci, mladsi 18-ti let, ktefi jsou trvale omluveni (uvolnéni) z vyuky télocviku na zéklads
I€katského potvrzeni, se nemusi vyuky zacastnit pouze tehdy, pozadaji-li o toto pisemné
rodiCe a prebiraji odpoveédnost za zaka po dobu vyuky télocviku.

6.6 Omluva zaka pri akci poradané skolou

Pokud se zék zucastni akce, kterd je pofddana Skolou (napft. soutéz), zapise zadost o omluvu
piedem do omluvného listu vyuéujici, ktery akci zajistuje. Zak je povinen tento zapis piedat
rodi¢iim, aby mohli vyjadrit svoje stanovisko, zda s ti€asti na akci souhlasi nebo nesouhlasi.
Pokud se akce konala ve vyucovacim Case a rodice vyjadfili svlij souhlas s Gcasti zaka, je
timto zapisem nepiitomnost na vyucovani omluvena. O omluvu netcasti na téchto akcich
pozada zéak teditele Skoly jesté pied jejich konanim prostfednictvim tfidniho ucitele nebo
vyucujiciho, ktery akci organizuje.

6.7 Opakované pozdni prichody na vyucovani zavinéné Zzakem

Vyucujici mé pravo podle zadvaznosti probihajici hodiny rozhodnout, zda pozdé ptichozi zaci
mohou vstoupit do vyucovaci hodiny i po jejim zacatku, aby nenarusili priabéh vyuky. Déle
ma pravo rozhodnout o tom, zda zameskana doba bude neomluvena, nebo bude nahrazena po
vyucovani v terminu, na kterém se dohodne vyucujici se zakem. Toto se tyka vSech pozdnich
prichodu zak.

6.8 Omlouvani studenti dalkového studia

Studenti dalkového studia se omlouvaji tfidnimu ugiteli prostfednictvim e-mailu. Skola
nevyzaduje jakakoli dalsi potvrzeni jejich absence.

6.9 Zpusob projednani neomluvené absence

a) Ve skole je ustanovena skolni vychovnéa komise. Tuto tvoii podle zavaznosti a
charakteru absence feditel Skoly, zdkonny zastupce (rodi¢), tfidni ucitel, vychovny
poradce, zastupce organu socialni pravni ochrany déti (kurator), ptipadné dalsi
odbornici a zastupce rady Skoly (pokud byla ztizena).

b) Ma-li zak vice nez 10 hod. neomluvené absence v teoretickém 1 praktickém
vyucovani, ozndmi to tfidni ucitel vychovnému poradci, ktery po projednani s
feditelem Skoly svola Skolni vychovnou komisi.

¢) Z jednani skolni vychovné komise vede zpravidla vychovny poradce zapis. Ten
podepisuji: zak, jeho zakonny zastupce, téidni ucitel, ucitel ODV (je-li absence z
praktického vyucovani), kurator (zastupce oddéleni péce o mladez), vychovny poradce
a feditel Skoly nebo jednatel skoly. V zapisu bude vyjadieni Zaka, a jeho stanovisko k
zameSkanym a neomluvenym hodinadm.
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6.10 Odpovédnost Skoly za zaky v obdobi mezi ukoncenim Klasifikace
v poslednim roc¢niku vzdélavani a vydanim vysvédceni o maturitni
zkousSce a vyucniho listu

V obdobi skolniho vyucovani, kdy je vyuka ukoncena v poslednim ro¢niku vzdélavani, jiz zak
$kolu nenavitdvuje, pokud nekona feditelem $koly stanovené aktivity. Zak je sice stale zakem
Skoly, ale na zkousky se pfipravuje doma.

Soucasti obdobi vzdélavani je vedle rozvrhu vyucovacich hodin 1 harmonogram zkousek
maturitni a zavére¢né zkousky, ktery je stanovenou aktivitou.

Cast E

7 Chovani v Satnach v budové sSkoly

Zaci jsou povinni zamknout $atnu nebo $atni skiiiku, aby znemoznili zcizeni odloZeného
oble¢eni. Zaci mohou v Satnach odkladat svrchni oble¢eni a domaci obuv na prezuti. Dale
mohou mit v Satné€ ulozené obleceni na hodinu télocviku a pracovni oblec¢eni pro odborny
vycvik. V Satné€ neni dovoleno ukladat jakékoli pfedméty nesouvisejici s vyukou, cenné
predméty, zejména je zakazano skladovani hotlavych nebo toxickych latek.

Cast F

8 Ukladani kol

8.1 VsSeobecna ustanoveni

Prostor pro ukladani jizdnich kol je vyhrazen na Skolnim dvofte. Pro ukladani kol jsou uréeny
stojany.

8.2 Zabezpeceni kol, doporuceni pro parkovani automobilti a motorek

Vrata do vyhrazeného prostoru budou trvale uzamcena. Kli¢e od vrat vedoucich do dvora ma
pan skolnik. Jeho povinnosti je zdkovi ukladajicimu kolo odemknout a zamknout vrata do
vyhrazeného prostoru. Zaktim je zakdzano pouZivat vyhrazeny prostor bez vyzadani
odemknuti. Zaci zodpovidaji za to, Ze kola budou ve vyhrazeném prostoru uzaméena, nejlépe
tak, ze budou pripoutana ke stojaniim.

Nesplnéni téchto podminek bude mit za ndsledek kazenské potrestani, pripadné zékaz
pouzivani vyhrazeného prostoru.

Parkovani automobilti a motorek Skola nezajistuje. Doporucujeme pouzit parkovisté za

sportovni halou nebo v ulici Prokopa Holého. Je zakazano parkovani v ulici U U¢iliste.
Z bezpecnostnich divoda nedoporucujeme parkovani na vypadovce (Sokolovska ulice).
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Cast G

9 Klasifikac¢ni rad
9.1 Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb, o pfedskolnim, zékladnim, stftednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o stfednim
vzdélavani a vzdélavani na konzervatofi, v platném znéni.

9.2 Obecné zasady hodnoceni a klasifikace

a) Hodnoceni a klasifikace jsou pribéznou ¢innosti celého klasifikacniho obdobi. Na jeho
pocatku seznami vSichni vyucujici zdky se zpusoby a kritérii hodnoceni. Behem
hodnoceni uplatiiuje vyucujici pfimétenou narocnost a pedagogicky takt a pirihlizi k
vékovym zvlaStnostem zaka.

b) Ucitel klasifikuje jen probrané ucivo. Pfed provéfovanim znalosti musi mit Zaci dostatek
¢asu k nauceni, procviceni a zaziti uciva. Utelem zkouseni je hodnotit Groven toho, co zak
umi, nikoliv pouze vyhledavat mezery v jeho védomostech.

c) Kromé povinné dokumentace (ve smyslu legislativy a pokynu feditele $koly) vede
vyucujici vlastni zaznamy o klasifikaci zaka tak, aby byl schopen podat informace o
frekvenci a struktuie hodnoceni. Tyto vlastni zaznamy uschovéva az do doby, kdy zak
Skolu absolvuje.

d) Kazdy vyucujici stanovi pro piedmét, ktery vyucuje, seznam pozadavkd, které je nutno
splnit, aby byl Zdk vyucujicim klasifikovan. Tyto poZzadavky musi byt v souladu se
Skolnim fadem v platném znéni se vSemi jeho soucastmi. Pokud Zak tyto povinnosti
nesplni, nemuze byt klasifikovan a postoupit do vyssiho ro¢niku.

9.3 Hodnoceni cizincu

a) Pii hodnoceni cizinct z predmétu ¢esky jazyk a literatura se piihlédne k dosazené
trovni znalosti ¢eského jazyka a k dobé zahajeni dochazky do skoly v CR.

b) Reditel $koly projedna s tiidnim uéitelem a vychovnym poradcem piechod zaka —
cizince do nového Skolniho prostfedi, zejména se zaméti na zvySenou psychickou
zatéz pro zaka, znalost Ceského jazyka, kompatibilitu vzdélavacich programi, vyuku
cizich jazykt. Ttidni ucitel je povinen projednat s ostatnimi vyucujicimi informace o
zékovi-cizinci, roven dosazené¢ho vzdelani, zpisob hodnoceni a klasifikace, zapojeni
zéka - cizince do Skolniho kolektivu.

C) Zavazné nedostatky v osvojenych védomostech z tohoto predmétu se povazuji za
objektivni pficinu, pro kterou zak nemusi byt v prab&hu prvniho roku dochazky ve
$kole v CR z tohoto predmétu klasifikovan.

d) Zak - obéan SR - mé pravo pii plnéni studijnich povinnosti pouzivat mimo predmét
Cesky jazyk a literatura slovensky jazyk.

e) Pii ukoncovani studia na stfedni Skole se postupuje podle platného piedpisu 0
ukonc¢ovani studia, pro cizince tedy plati stejné podminky jako pro zaky — obCany
Ceské republiky.
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9.4 Hodnoceni zaka pri uvolnéni z vyuky

a)

b)

d)

Reditel $koly miize ze zavaznych diivodi, zejména zdravotnich, uvolnit z4ka na zadost
zcela nebo z¢asti z vyu€ovani nékterého predmétu; zaka se zdravotnim postizenim miize
také uvolnit z provadéni urcitych Cinnosti, poptipadé rozhodnout, Ze tento zak nebude
v nékterych predmétech hodnocen. Zak nemtize byt uvolnén z pfedmétu rozhodujiciho
pro odborné zaméteni absolventa.

V predmétu télesna vychova teditel Skoly uvolni zdka z vyuc¢ovani na pisemné
doporuceni registrujiciho praktického nebo odborného Iékaie. V piipad¢ takového
uvolnéni z vyu€ovani neni zak klasifikovan. Na vysvédceni a v katalogovém listu je v
rubrice prospéch uvedeno ,,uvolnén(a)".

Rozhodnuti feditele Skoly o uvolnéni je zapsano tfidnim ucitelem do katalogového
listu a je zalozeno v osobnim spise zaka. Kopie rozhodnuti archivuje téz feditel skoly.

Zdravotn¢ postizenému nebo dlouhodobé nemocnému zékovi a zakyni z dvoda
téhotenstvi nebo matetstvi muze feditel Skoly na zdklad€ pisemné Zadosti zletilého
zaka nebo rodicl nezletilého zaka umoznit vykonéni zkousek v jinych terminech,
které stanovi vyucujici s feditelem Skoly.

9.5 Prijeti ke studiu v pribéhu klasifikacniho obdobi

a)

b)

Reditel §koly miize zakovi povolit zménu oboru vzdélani. V ramci rozhodovani o
zméng oboru vzdélani mize feditel Skoly stanovit rozdilovou zkousku a urcit jeji
obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni v souladu s ramcovym vzdélavacim
programem pfislusného oboru vzdélavani. Vyucujici uréi hodnoceni podle
klasifika¢niho fadu.

Je-li to principidlné mozné, piithlédne vyucujici pii celkové klasifikaci v prvnim
klasifikaénim obdobi k vysledkiim zaka béhem ptedchoziho studia. Rozhodujici je
kompatibilita u¢ebniho planu, metod hodnoceni a dostupnost prokazatelnych podklada
ke klasifikaci.

9.6 Celkové hodnoceni Zaka a postup do vysSiho ro¢niku

a)

b)

c)
d)

Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédceni. Za prvni pololeti se Zakovi misto
vysveédcéeni vydava vypis z vysvédceni. Celkové hodnoceni Zdka na konci prvniho a
druhého pololeti zahrnuje klasifikaci ve vyucovacich predmétech (kromé
nepovinnych) a klasifikaci chovéni.

Pokud zak neni hodnocen, vydéava se zdkovi vypis z vysvédceni, ktery je doplnén
terminy zkouSek v ndhradnim terminu. Ttidni ucitel vystavi zdkovi vysvédceni s
datem posledni zkousky nejpozdé&ji nasledujici pracovni den po jejim vykonani. Stejny
postup je i v ptipadé€, ze zak neprospél a kona opravné zkousky.

Pokud zak v pritbéhu druhého pololeti ukonci studium na Skole, bude mu vydano
vysveédcéeni pouze za 1.pololeti.

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédéeni vyjadiuje stupni:
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e) prospél(a) s vyznamenanim — klasifikace zaka neni v zadném povinném piedmétu
horsi nez stupeni 2 - chvali-tebny, praimérny prospéch z povinnych piedméti neni horsi
nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré,

f) prospél(a) - klasifikace Zaka neni v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném
5 — nedostate¢ny,

g) neprospél(a) - klasifikace zaka je v nékterém povinném piedmétu vyjadiena stupném
5 - nedostate¢ny nebo neni-li zdk hodnocen z nékterého pfedmétu na konci 2.pololeti,

h) nehodnocen(a) - Zak je nehodnocen, pokud ho neni mozné hodnotit z nékterého
pfedmétu na konci 1. pololeti ani v ndhradnim terminu.

i) Do vyssiho ro¢niku postupuje zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech
povinnych predmétii.

j) Reditel $koly miize zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci
druhého pololeti neprospél z vice nez dvou predméti nebo vykonal opravnou zkousku
s prospéchem nedostate¢nym nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani ro¢niku
po posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledk, pfistupu zaka k dodrzovani
Skolniho fadu, nazoru tfidniho ucitele a divodl uvedenych v Zadosti.

VR4

9.7 Hodnoceni zaki s individualnim vzdélavacim planem

a) Skolnim fadem je stanoveno, Ze pokud ma zak ve vyuovacim pifedmétu i na praktické
vyuce absenci vice nez 30%, nebude v ptislusném klasifikacnim obdobi klasifikovan a
bude konat zkouSku v ndhradnim terminu.

b) Individualnim vzdélavacim planem je zak vyjimam z vyse uvedenych 30% absence,
kterou nemusi nahrazovat. Ale musi se u¢ivo naucit a vykonat nahradni klasifikaci
podle pokynil vyucujiciho. Zkouska v ndhradnim terminu muze byt sloZena z Gstni
zkousky, pisemné zkousky, odevzdani referatii, nahradnich domacich praci apod.

c) Pokud bude zak dochazet do skoly pravidelné, bude klasifikace probihat béznym
zpisobem ve tiidée.

d) Kdyz okolnosti nedovoli zakovi do $koly dochazet, musi si zkousky z jednotlivych
vyucovacich pfedméti dohodnout individualné s vyucujicimi. BéZzny termin
klasifikace za 1. pololeti je do 31. ledna, za druhé pololeti do 30. &ervna. Zak bude
hodnocen béZnym zplsobem podle platného Skolniho fadu (klasifikacni fad). V dobé
nepfitomnosti 1ze komunikaci mezi zdkem a vyucujicimi uskutecnit 1 ptes
elektronickou postu.

9.8 Hodnoceni vzdélavani ve zkraceném studiu pro ziskani stifedniho
vzdélavani s vyucnim listem a stiredniho vzdélavani s maturitni
zkousSkou a hodnoceni v dennim nastavbovém studiu:

Zak bude hodnocen b&znym zptisobem podle platného §kolniho tadu - Klasifikaéniho
fadu pro denni studium.
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9.9 Hodnoceni v dalkové formeé vzdélavani a hodnoceni v dalkovém
nastavbovém studiu

Vyuka je organizovana formou konzultaci 2x mési¢né v patek od 14:10 do 19:55 a

v sobotu od 7:30 do 14:30. V ramci konzultaci probihaji pisemné testy, Gstni zkouseni,
Zaci zpracovavaji doméci prace. Zak bude hodnocen b&znym zptisobem podle platného
Skolniho fadu - klasifika¢niho tadu.

9.10 Hodnoceni v distanc¢ni formé vzdélavani

V ramci individualné domluvenych konzultaci probihaji pisemné testy, Gstni zkousenti,
z4ci zpracovavaji domaci prace. Hodnoceni zaka muze probihat prostiednictvim testii
umisténych v e- learningu. Zak bude hodnocen béznym zptisobem podle platného
Skolniho fadu - klasifika¢niho tadu.

9.11 Hodnoceni chovani

Klasifika¢ni stupné

Chovani je klasifikovano stupni velmi dobré (1), uspokojivé (2), neuspokojivé (3).
a) Stuperi ,,velmi dobré"
74k uvédoméle dodrzuje pravidla slusného chovani a ustanoveni $kolniho fadu. I méné
zévaznych prestupkl
se dopousti jen ojedinéle. Zak je piistupny vychovnému paisobeni a snaZi se své chyby
napravit.
b) Stupen ,,uspokojivé"
Chovani Zéka je zpravidla ptes predchozi udélené opatieni k posileni kdzné¢ opakované v
rozporu s pravidly slusného chovani a s ustanovenimi Skolniho fadu nebo se zak dopusti
zavazného prestupku (napf. poSkozenim majetku nebo ohrozenim bezpec¢nosti a zdravi
svého nebo jinych osob, narusenim vychovné-vzdélavaci ¢innosti Skoly apod.).
c) Stupeii ,,neuspokojivé"
Chovani zéka je v ptikrém rozporu s pravidly sluSného chovani. Dopustil se takovych
ptrestupkt proti Skolnimu  fadu, jimiZ je vazné ohroZen majetek, vychova, bezpec¢nost
¢1 zdravi jinych osob. Zamérné a zpravidla pies ud€leni ditky feditele Skoly narusuje
hrubym zplisobem vychovné vzdélavaci ¢innost skoly.

Pti zavazném zavinéném nebo opakovaném védomém poruseni povinnosti stanovenych

Skolskym zakonem, nebo timto Skolnim fddem, nebo smlouvou o poskytovani studia,

nebo predchozi vychovna opatfeni nebyla Gi€inn4, feditel mize rozhodnout o:
podminéném vylouceni Zaka (se zkusSebni lhitou nejdéle na dobu max. 1 roku)
vyloudeni Zaka

O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu, prokazatelnym zptsobem zaka a

zakonného zastupce nezletilého Zaka.

Dopusti-li se Zak zvlast hrubych, opakovanych slovnich a imyslnych fyzickych utoki
vuci zaméstnancim Skoly nebo viidi ostatnim Zakiim, oznami feditel Skoly tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél.

Znamku z chovani a vychovna opatieni navrhuje po konzultaci s ostatnimi vyucujicimi
zpravidla tfidni ucitel. Navrh na snizeni stupné z chovani projednéva pedagogicka rada.
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Vychovna opatieni

Za vyborné studijni vysledky, reprezentaci skoly v soutézich a vyznamné ¢iny napft. v oblasti
ochrany zdravi a zivota osob muze feditel Skoly po projednani na pedagogické rad¢ ud¢lit
zakovi pochvalu. Také tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku mize na zaklade vlastniho
rozhodnuti nebo na zaklad¢ podnétu ostatnich vyucujicich zékovi po projednani s feditelem
Skoly udélit pochvalu. Pochvala mtize byt doplnéna vécnym darem.

Pfi zavinéném poruseni povinnosti stanovenych skolnim fddem mohou byt zakiim podle
zéavaznosti tohoto poruseni uloZena vychovna opatieni k posileni kazne¢:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

¢) ditka tfidniho ucitele,

e) ditka feditele skoly.

Napomenuti a dutku tfidniho ucitele ud€luje tiidni ucitel dle svého uvazeni a s
ptihlédnutim k n4dzoru dalSich vyucujicich zejména za drobnd, popi. opakovana poruSeni
Skolniho tadu. O ud€leni téchto vychovnych opatteni informuje tfidni ucitel feditele Skoly a
pedagogickou radu.

Diitka Feditele Skoly je vychovné opatteni v pravomoci feditele Skoly. Ud€luje ji zejména za
zévazna poruseni Skolniho fadu a informuje o ni pedagogickou radu.

Reditel $koly nebo tiidni uéitel nebo ugitel odborného vycviku neprodlend oznami udéleni
pochvaly nebo ulozeni napomenuti nebo dutky a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zékovi a zdkonnému zastupci nezletilého zaka.

Sankce za neomluvené hodiny
a) Denni studium bez denniho nastavbového studia

1-4 neomluvené hodiny ditka tfidniho ucitele
5-10 neomluvenych dutka teditele Skoly
hodin
11-20 neomluvenych druhy stupen z chovani
hodin
21-30 neomluvenych tieti stupen z chovani
hodin
31-40 neomluvenych tieti stupen z chovani a podminéné vylouceni ze
hodin studia
41 avice  neomluvenych treti stupen z chovani a vylouceni ze studia
hodin
b) Denni nastavbové studium
1-4 neomluvené hodiny ditka tfidniho ucitele
5-10 neomluvenych dutka teditele Skoly
hodin
11-40 neomluvenych podminéné vylouceni ze studia
hodin
41 avice  neomluvenych vylouceni ze studia
hodin

Sankce p¥i koureni
Tento ptestupek bude vzdy zaznamenan a postihovan podle poc¢tu opakovani:
a) Poprvé napomenuti tfidniho ucitele
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b) Podruhé dutka tfidniho ucitele (pisemné oznameni rodi¢tim)
c) Potieti duatka feditele Skoly (pisemné oznameni rodi¢iim)
d) Dalsi opakovani podminéné vylouceni ze studia (pfi nesplnéni podminky vylouceni ze studia)

Sankce pFi zneuzivani navykovych latek

Porusovani Skolniho fadu v oblasti drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek v prostorach
Skoly je klasifikovano jako hruby piestupek (zavazné, zavinéné poruseni $kolniho fadu) a jsou
vyvozeny patfi¢né sankce.

10 Klasifikace prospéchu

10.1 Klasifika¢ni stupné

Prospéch zaka je ve vSech pfedmétech ucebniho planu daného ro¢niku klasifikovan stupni:
vyborny (1), chvalitebny (2), dobry (3), dostatecny (4), nedostatecny (5).

Ve vyucovacich predmétech vychovného charakteru se pti klasifikaci neptihlizi k mite
talentu, nybrz ke schopnosti a motivaci zdka vyuzit vlastnich moZznosti v rdmci osobnich
mezi. Vyucujici pfimefené zohledituje miru z4jmu a aktivniho pfistupu zéka k plnéni ukolt
zejména v oblasti praktickych ¢innosti.

a) Stupeii ,,vyborny*

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zkonitosti uceleng, pIné chape
vztahy mezi nimi. Pohotové dovede vykonavat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti.
Samostatné a tvofive uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukoli. Mysli logicky spravng, zietelné se u néj projevuje samostatnost a
tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, piesny a vystizny. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.

b) Stupeii ,,chvalitebny"

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng,
pfesné a Uplné. Pohotové vykonava pozadované teoretické 1 praktické ¢innosti. Samostatné
nebo podle mensich podnétt ucitele uplatiiuje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni
tikolii. Mysli logicky, je tvofivy. Ustni a pisemny projev miva mensi

nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledki jeho ¢innosti je zpravidla
bez podstatnych nedostatkil. Je schopen sdm nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

c) Stupen ,,dobry"

Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a tiplnosti pozadovanych poznatki, pojmii a zdkonitosti
nepodstatné mezery. Podstatné nepiesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Pii
aplikaci osvojenych poznatkili a dovednosti se dopousti chyb. Jeho mysleni je vcelku spravné,
ale malo tvofivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V tistnim a pisemném projevu ma
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledki jeho ¢innosti se projevuji
Castéjsi nedostatky. Je schopen samostatné studovat ucebni texty podle navodu ucitele.

d) Stuperi ,,dostate¢ny"

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a Giplnosti osvojeni pozadovanych poznatkd, pojmi a
zakonitosti zdvazné mezery. Je mélo pohotovy a méa zavazné nedostatky. Pfi uplatiovani
osvojenych poznatkli a dovednosti je nesamostatny, dopousti se podstatnych chyb. V jeho
logice se objevuji zdvazné chyby, jeho mysleni neni tvotivé. Jeho ustni a pisemny projev ma
vazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. Zavazné chyby dovede zék s pomoci
ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké nedostatky.
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e) Stupen ,,nedostate¢ny"

74k si pozadované poznatky, pojmy a zakonitosti neosvojil ucelené, ma v nich zavazné
mezery. Jeho schopnost vykonavat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti ma velmi
podstatné nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti se vyskytuji casté zavazné chyby.
Pti vykladu jevi a zakonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s pomoci ucitele. Jeho
mysleni neni samostatné, dopousti se zasadnich logickych chyb. V tistnim a pisemném
projevu ma zavazné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti.

Jestlize mé zak nebo jeho zakonny zastupce pochybnosti o spravnosti klasifikace na konci
prvniho nebo druhého pololeti, miize do tfi pracovnich dnti ode dne, kdy se o hodnoceni
prokazatelné dozved¢l, nejpozdéji vsak do tii

pracovnich dnil od vydéani vysvédceni, pisemné pozadat feditele skoly o komisionalni
prezkouseni; je-li vyucujicim zaka v daném predmétu feditel skoly, musi byt pozadan o
prezkouseni zaka odbor Skolstvi ptislusného krajského uradu.

Komisionalni pfezkouseni se kona nejpozdéji do 14 dnli od doruceni Zadosti nebo v terminu
dohodnutém se zletilym zékem nebo zékonnym zastupcem nezletilého zaka.

PtezkousSet Zaka nelze, pokud byl jiz v daném pfedmétu béhem daného klasifikaéniho obdobi
komisionalné zkousen. Vyjimku tvoii pfipady rozdilové zkousky, opravné zkousky nebo je-li
74k osvobozen od povinnosti dochazet do skoly.

10.2 Testy

Probihaji formou pisemnou, ustni, praktickou nebo kombinovanou.

Druhy testii:

a) Testy oteviené (musi odevzdat cely vypocet nebo celou sestavu; Zak tvoii sdm odpovéd’;
tvofend odpoveéd’ miiZze predstavovat jedno slovo, jednu vétu nebo 1 delsi pojednani.).

Cim je uloha oteviendjsi, tim je odpovéd’ delsi a tim je také §irsi spektrum piijatelnych
odpovédi. Cim je testova polozka vice oteviena, tim je obtizngjsi zajistit jeji objektivni
vyhodnoceni. Hodnoceni téchto polozek nemuze byt jen "spravné - nespravné" nebo na
jednorozmérné stupnici, jako je tomu u uzavienych uloh. Je potieba pouzit vice

hodnoticich kritérii, kterd vystihuji riizné aspekty feSeni, pti¢emz pro kazdou tlohu se musi
vytvofit zvlastni soubor hodnoticich kritérii.

b)Testy uzaviené (zatrhavani ptredem nabidnutych odpovédi; maji jednu nebo vice spravnych
odpovédi).

Zajisténi moralni stranky vyuZzivani testil ve Skole:

Ucitel musi zarucit, ze testy a jejich vysledky nebudou vyuzivany proti zajmim zakt ¢i
skupin Zaka. I proto je dilezité, aby Zaky nehodnotil jen na zéklad¢ vysledki testi, byt jsou
vysoce objektivni, ale aby jako zdroje poznani a hodnoceni zakl vyuzival i jiné zdroje
informaci, napt. klasickou zkousku, hodnoceni praci zaki ap.

10.3 Pravidla klasifikace

Ucitel u kazdého testu stanovi zptisob hodnoceni podle téchto pravidel:
a) Klasifikace otevi‘enych testu
Vyhodnoceni testu se provadi dvojim zptisobem:
1) znamkovanim s pouzitim stupnice znamek jedna (vyborny) az pét (nedostatecny)
podle hodnoceni v kapitole ,,Stupné hodnoceni. Timto zpsobem se hodnoti testy,
které pouzivaji velky stupeil otevieni.
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V takovych testech byva zpravidla maly pocet otazek s rozsdhlou odpovédi a znamkou
se hodnoti kazda otazka samostatné. Nestanovuje se jedna znamka za cely test,
ponechévaji se zndmky za jednotlivé otazky. Pocet otazek nebyva velky, zpravidla
jedna az pét a odpovida mife otevienosti testu.

2) bodovanim kazdé otazky poctem bodu stanovenym v zavislosti na jeji slozitosti a
rozsahlosti odpovédi. Pfitom mohou byt vyucujicim stanoveny dva zptlisoby
ohodnoceni — zak dostane cely pocet stanovenych boda za spravnou odpoveéd’ nebo
zék dostane ¢astecny pocet bodl podle uplnosti odpoveédi. U téchto testl byva vetsi
pocet jednodussich otazek a stanovuje se jedna vysledna znamka za cely test podle
tabulky uvedené v odstavci ,,Pfevod bodii na znamky pribézného hodnoceni".

b) Klasifikace uzavi‘enych testu

Uzaviené testy obsahuji velky pocet jednoduchych otdzek a zak voli odpovéd’ na kazdou z
nich nékterym ze zplisobl popsanych v odstavci. ,,Uzaviené testy*. Vzdy se stanovuje jen
jedna vysledna znamka za cely test. V tomto ptipad¢ je pro kazdou otdzku stanoven pocet
bodl v zavislosti na jeji ndrocnosti (dulezitosti) a Zak za splnéni dostane plny pocet bodl. Za
oznaceni Spatné odpovedi body nedostane nebo je mozné stanovit zaporné body za oznaceni
Spatné odpovédi.

¢) Hodnoceni aktivity a pasivity pri vyucovani

Projev aktivity (zaci se zpravidla hlasi na otazky vyucujiciho, formou soutéze fesi jednoduché
stereotypni ptiklady apod.) se pii spravné odpovédi zapisuji znakem ,,+* a za kazd¢ tfi
projevy aktivity se zakovi d4 zndmka ,,vyborny*.

Projev pasivity (neni vypracovan domaci ukol, neni vypracovana zadané graficka prace, zék v
hodin€ nepracuje na zadaném ukolu apod.) se zaznamend znakem ,,-“ a za kazdé¢ tfi projevy
pasivity se do pribézného hodnoceni zapise znamka ,,nedostatecny*.

d) Stanoveni vahy pribézného hodnoceni:

Kazda znamka se v kone¢ném hodnoceni projevuje jinou vahou. Zndmky z bézného
prubéZzného hodnoceni se zapocitavaji s nizsi vahou. Zndmky za komplexnéjsi prezkouSeni
(naptiklad opakovani témat za dva mésice, pololetni pisemné prace apod.) vSak maji veétsi
vyznam (tzn. vy$s§i vahu) a musi byt do vysledného hodnoceni zapocitany s vétsi vahou. Vahu
znamky zajist'uje systém Bakalar.

d) Prevod bodi na znamky priibéZného hodnoceni:

Procento bodového hodnoceni namka
92% a vice

80% az 91,99%
65% az 79,99%
40% az 64,99%

méné nez 40%

SIFNINSI=N]

e) Stanoveni vysledné znamky za obdobi:

Vyucujici vypocita vazeny pramér znamek (viz. bod d.) a vyslednou znamku stanovi
podle této tabulky:
\VaZeny priamér Vysledna znamka
1.00 az 1.5 1
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ViZeny prumér Vysledna znimka
1.51az2.5 2
2.51az3.4 3
3.41 az 4.35 4
4.36 a vice S)

g) PirezkouSeni dosaZenych znalosti:

Za ucelem ovéteni skute¢né dosazenych znalosti bude skola organizovat prezkouseni
dosazenych znalosti pomoci vlastnich testli zaddvanych vedenim Skoly a testil piipravenych
nezavislymi organizacemi.

Vysledky téchto testii se mohou zapocitat do klasifikace probihajiciho klasifika¢niho obdobi.
Naklady na testovani hradi zakonni zastupci zdka nebo zletily zak sam.

h) Pravidla klasifikace pri profilové maturitni zkousce:

Znamku navrhuje zkousejici, schvaluje zkusebni komise hlasovanim. Pii rovnosti hlasi
rozhoduje hlas predsedy. Klasifikace spole¢né ¢asti maturitni zkousky probihd podle pravidel
uréenych Centrem pro zjistovani vysledkt vzdélavani (CERMAT) pro dané obdobi.

10.4 Zasady hodnoceni a ziskavani podkladii ke Kklasifikaci

a) Podklady pro hodnoceni a klasifikaci ziskavaji vyucujici zejména soustavnym
diagnostickym pozorovanim zakt, sledovanim jejich vykont a pfipravenosti na
vyucovani, riznymi zkouskami (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové,
kontrolnimi, pisemnymi pracemi, testy, analyzou vysledkl riznych ¢innosti zakt a
konzultacemi s ostatnimi vyuéujicimi popt. psychology a zdravotniky, pokud to
situace vyzaduje). Ucitel€ jsou povinni zohlednit doporuceni psychologickych a jinych
vySetieni, kterd maji vztah ke zptisobu hodnoceni a ziskavani podkladii ke klasifikaci
zéka.

b) Zak musi byt v kazdém piedmétu hodnocen alespoii tfemi znamkami.

C) Znamky ziskavaji vyucujici pribézné béhem celého klasifika¢niho obdobi. Zkouseni
je provadéno pied kolektivem tfidy, individualni pfezkuSovani po vyucovani pied
komisi.

d) Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdivodnuje a
poukazuje na klady a nedostatky hodnocenych projevli a vykont. Po Gistnim
vyzkouSeni oznami ucitel Zakovi vysledek hodnoceni okamZzité, vysledky hodnoceni
pisemnych zkousek do deseti pracovnich dn, slohovych praci a praktickych ¢innosti
nejpozdéji do 15 pracovnich dnti. Opravené pisemné a praktické prace musi byt
predlozeny zakim.

e) Ucitel sdéluje vSechny znamky, které bere v tivahu pii celkové klasifikaci.

f) Ucitel odborného vycviku klasifikuje zaka kazdy den ODV.

g) Ucitel odborného vycviku po ukonéeni bloku odborné vychovy odesle informaci
zakonnym zastupclim a rodiciim Zéka o probé&hlé vyuce, chovani zaka, dochazce Zdka
a ohodnoceni zaka znamkou. Pokud Zak vykonava praktickou vyuku na smluvnim
pracovisti zaSle oskenovany dochazkovy list povéfeny ucitel zakonnym zastupciim a
rodi¢lim jedenkrat za mésic.

h) Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousek rozvrhne ucitel rovnomeérné na cely
Skolni rok, aby se nadmérné nenahromadily v urcitych obdobich.

i) O terminu pisemné zkousky s planovanou dobou vypracovani delsi nez 45 minut
informuje vyucujici zdky nejméné pét dni predem. Ostatni vyucujici o tom informuje
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formou zapisu do tfidni knihy. V jednom dni mohou Z4ci konat jen jednu zkousku
uvedeného charakteru.

J) Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka prikaznym
zpusobem tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zaka i zplisob
ziskani znamek (Ustni zkouseni, pisemné,...). V ptipadé dlouhodobé neptitomnosti
(nebo rozvazani pracovniho poméru) v prub¢hu klasifikacniho obdobi je povinen
predat tento klasifika¢ni piehled fediteli Skoly pro zastupujiciho ucitele.

k) Klasifika¢ni stupen ur¢i ucitel, ktery vyucuje pfislusSnému pfedmétu. Pouze
pti dlouhodobéjsim pobytu zdka mimo $kolu (lazeniské 1éc¢eni, 1€cebné pobyty,
docCasné umisténi v ustavech apod.) vyucujici zohledni pfimétené délce absence
znamky Zéka, které $kole sdéli $kola pfi instituci, kde byl z4k umistén. Zaka z udiva
predmétného obdobi znovu neptezkusuje.

I) PfiurCovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmeétech na konci klasifika¢niho
obdobi se hodnoti kvalita prace a ucebni vysledky, jichz zdk dosahl za celé
klasifika¢ni obdobi.

m) Ptipady zaostavani zaku v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednavaji na
pedagogické radé.

10.5 0Odklad klasifikace

Nelze-1i Zaka pro zavazné objektivni ptic¢iny na konci prvniho pololeti klasifikovat, urci
feditel $koly na navrh vyucujiciho pro jeho vyzkouseni nahradni termin a to tak, aby
hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce cervna. Neni-li mozné zéka
hodnotit ani v ndhradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-1i Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, uré¢i feditel $koly na navrh vyucéujiciho pro
jeho vyzkouSeni ndhradni termin a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce zati ndsledujiciho Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje Zak
nejbliZsi vyssi ro€nik. Neni-li Zdk hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Predmétem vyzkouSeni v ndhradnim terminu je uc¢ivo pfedmétného klasifikacniho obdobi. Pti
hodnoceni zaka na konci Skolniho roku musi byt Zak, ktery v pololeti nebyl hodnocen a
hodnoceni si v souladu se Skolskym zdkonem nedoplnil do konce bfezna nebo Zak, ktery byl v
pololeti hodnocen stupném nedostateénym, prokazatelné pfezkousen z uciva celého
klasifika¢niho obdobi (prvni 1 druhé pololeti). PfezkouSeni organizuje vyucujici.

Vysledek zkousSeni je doplnénim podkladi ucitele ke klasifikaci Zaka, které byly ziskany v
prabéhu klasifikacniho obdobi. Klasifikaéni stupen urcuje zkousejici ucitel. Vysledek
vyzkouseni sdé€li v ptipad¢ ustni zkousky zkousSejici zakovi thned po skoncent, je-li soucasti
zkousky pisemnd prace, nejpozdéji ndsledujici pracovni den. O vyzkousSeni se provadi zapis,
ve kterém jsou uvedeny dil¢i otazky, jejich hodnoceni a vysledny klasifika¢ni stupen zkousky.
Je-li soucasti zkousky pisemna prace zéka, stava se ptilohou zépisu.

10.6 Podminky odkladu Kklasifikace

V piipadé, Ze zak ma na praktické vyuce ve Skolnich dilnach a na externi praxi absenci
vice nez 30%, nebude v tomto klasifikacnim obdobi klasifikovan a bude si muset doplnit
praxi v nahradnim terminu (zpravidla v obdobi prazdnin).

V ptipadég, Ze Zak ma v teoretickém vyucovani absenci vice nez 30%, nemusi byt v tomto

klasifika¢nim obdobi klasifikovan. Zda bude Zak klasifikovan nebo neklasifikovan projedna
vedeni $koly na pedagogické radé. Absence se bude posuzovat individualné.
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Stoprocentni splnéni grafickych a textovych praci, ro¢nikovych praci, ro¢nikovych provérek a
protokolt z laboratornich cviceni a maturitni pfipravy pfi dodrzeni stanovenych termint.

10.7 Opravné zkousky

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predméti, kona z
téchto predmétii opravnou zkousku nejpozdéji do konce piislusného skolniho roku (tj. do 31.
srpna) v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

Pokud se zék nemtize z vaznych divodii dostavit, miize feditel Skoly Zakovi stanovit ndhradni
termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zari nasledujiciho Skolniho roku. Zak v
tomto piipad¢ navstévuje podminéné vyssi rocnik.

74k, ktery nevykona opravnou zkousku Uspésné nebo se k jejimu konani nedostavi bez
vaznych divodi a fadné omluvy, neprospél. O hodnoceni zdvaznosti divodu a fadnosti
omluvy rozhoduje feditel Skoly.

10.8 Komisionalni zkouska

Komisionalni zkousku kona Zzak pted nejméné tficlennou komisi, jejiz ¢leny jmenuje feditel
Skoly. Predsedou komise je zpravidla feditel Skoly, jeho zastupce nebo predseda predmétoveé
komise. Je-li feditel skoly zaroven vyuéujicim, jmenuje predsedu komise ziizovatel.
Zkousejicim ucitelem je zpravidla vyucujici daného predmétu, piisedicim ucitel s aprobaci
pro tyz nebo blizky vyucovaci predmét. Komisionalni zkouska trvéa nejvyse 30 minut véetné
pripadného Casu na ptipravu, predseda komise mize v odiivodnénych piipadech povolit
prodlouzeni zkousky maximalné o 15 minut.

Klasifikacni stupen ur¢i komise vétSinou hlast, v ptipadé rovnosti rozhoduje hlas predsedy. O
prabéhu zkousky se potizuje protokol.

Vysledek zkouSky vyhlasi ptedseda vetfejné v den konani zkousky.

Rozhodnuti o klasifikaci je kone¢né, pokud se zkouska konala na zadost Zaka (nebo jeho
zékonného zastupce), z vlastniho podnétu feditele Skoly nebo pokud se jednalo o zkousku
opravnou. V té€chto pfipadech jiz Zaka neni mozno komisiondlné z daného predmétu v daném
klasifikaénim obdobi zkouset.

10.9 Rozdilové zkousky

V ramci rozhodovani o zmén¢ oboru vzdélani mize feditel skoly stanovit rozdilovou zkousku
a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho hodnoceni v souladu s ramcovym
vzdélavacim programem piislusného oboru vzdélavani. ZkousSejicim ucitelem je vyucujici
daného predmétu, ktery urci hodnoceni podle klasifikaéniho fadu. O pribéhu zkousky se
pofizuje zaznam, ktery je zaloZen do slozky Zaka

11 Informace o hodnoceni a klasifikaci

a) Pedagogicka dokumentace
Vyucujici je povinen pritbézné informovat zaky, jejich rodice a vedeni Skoly o vysledcich
hodnoceni a klasifikace chovani, prospéchu a celkového prospéchu zakt. Je povinen
zapisovat tyto vysledky do pedagogické dokumentace. K té patii klasifika¢ni denik
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b)

d)

f)

ucitele, zdkovska knizka, vysvédc€eni, katalogovy list a Skolni matrika. Jako souhrnna
informace o klasifikaci zakl slouzi zapis v katalogovém listu zéka a ve Skolni matrice.
Dokumentace o celkovém hodnoceni Zika

Dokumentace o celkovém hodnoceni zdka je vedena tfidnim ucitelem podle pokyna k
vyplnovani pedagogické dokumentace v katalogovém listu a ve $kolni matrice. Rodi¢tim
zéakt je celkové hodnoceni zéka sd€lovano prostiednictvim vysvédceni. Blizsi informace
je TU povinen podat rodi¢tim na vyzadani napt. béhem jejich navstévy ve skole.
VysvédcCeni vystavi s datem konani posledni zkouSky zéka nejpozd¢ji nasledujici pracovni
den po vykonani posledni zkousky.

Dokumentace o klasifikaci chovani a udéleni vychovnych opatieni

Udg¢leni pochvaly TU je obvykle sdélovano zékovi Gstné v pfitomnosti kolektivu tiidy, je
zapsano do zakovské knizky. Dokumentaci o ulozeni vychovnych opatfeni v pravomoci
ttidniho ucitele vede TU dle pokynu feditele. Ud¢€leni opatieni k posileni kazné v
pravomoci feditele Skoly je sdéleno zakovi tfidnim ucitelem (obvykle Gstn€ v pritomnosti
kolektivu tfidy). Rodi¢tim je takové opatieni sdéleno feditelem skoly formou
doporuceného dopisu. Kopie dopisu se zakladd v osobnim spise zédka. Ud¢€leni vSech
vychovnych opatieni zapiSe TU neprodlen¢ do katalogového listu a do Skolni matriky.
Dokumentace o klasifikaci komisionalni zkouSky

O prubéhu komisionalni zkousky se potizuje protokol do formulaie SEVT. Protokol
vypliuje ptisedici uitel, za jeho uplnost a spravnost odpovida predseda komise. Je-li
soucasti zkousky pisemna piiprava nebo pisemny projev zaka, stava se ptilohou
protokolu. Pfedseda komise dba na regulérnost zkousky. Protokol podepisuje cela
zkusebni komise. Protokol pfeda zkousejici ucitel nejpozdéji nasledujici pracovni den
fediteli Skoly k archivaci.

Zaroven preda kopii zapisu tfidnimu uciteli, ktery vysledek spolu s datem a diivodem
konani komisionalni zkousky zapiSe do katalogového listu a do Skolni matriky. TU sdé¢li
vysledek komisionalni zkousky do péti pracovnich dni prokazatelnym zptisobem zakovi
nebo zadkonnym zastupciim nezletilého zéka.

Meéni-li vysledek komisionalni zkousky klasifikaci prospéchu v daném klasifikacnim
obdobi, vystavi TU zdkovi nové vysvédceni s datem posledni komisionélni zkousky,
nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejim vykonani.

Dokumentace o klasifikaci u rozdilové zkousky

Z4ka zkousi u¢itel daného predmétu a potizuje zapis. Zkousejici ugitel, ktery pofizuje
zapis o zkouSce, odpovida za jeho Uplnost a spravnost. Je-1i soucasti zkousky pisemna
pfiprava nebo pisemny projev zaka, stava se prilohou protokolu. Protokol podepisuje
zkousejici a predd ho nejpozdéji nasledujici pracovni den fediteli Skoly k archivaci.
Zaroven preda kopii zapisu ttidnimu uciteli, ktery zalozZi protokol do slozky Z4ka.
Dokumentace o klasifikaci v nahradnim terminu

O vyzkouseni zédka v ndhradnim terminu v piipadé odkladu klasifikace se potizuje zapis.
Protokol vypliuje zkousejici ucitel, ktery odpovida za jeho tplnost a spravnost. Je-li
soucasti zkousky pisemna ptiprava nebo pisemny projev zaka, stava se ptilohou
protokolu. Protokol podepisuje zkousejici a predd ho nejpozdéji nasledujici pracovni den
tediteli Skoly k archivaci. Zaroven pieda kopii zapisu tfidnimu uciteli, ktery vysledek
spolu s datem konani zkousky zapiSe do katalogového listu a do Skolni matriky. TU sdéli
vysledek zkousky do péti pracovnich dnti prokazatelnym zptsobem zakovi nebo
zakonnym zastupciim nezletilého zaka. TU vystavi Zakovi vysvédceni s datem posledni
zkousky nejpozdéji nésledujici pracovni den po jejim vykonani
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g) Dokumentace o klasifikaci prospéchu
Vysledek kazdé klasifikace zaznamenava ucitel do svého klasifika¢niho deniku nejpozdéji
k datu sdéleni znamky zakovi. Ke stejnému datu zapise ucitel znamku zdkovi do zakovské
knizky-elektronické ZK v Bakalafi.
Vypracovani pisemnych zkousek delSich nez 45 minut a praktickych praci klicovych pro
klasifikaci zéka je vyucujici povinen uchovat jako klasifikacni podklady dané¢ho obdobi.
Rodi¢tim umozni nahlédnout do té€chto praci na jejich zadost béhem navstévy skoly.
Uchovani dalSich praci zakl je v pravomoci ucitele.

V piipadé¢ nahlého zhorSeni prospéchu zaka informuje ucitel neprodlené TU, ktery
projedna situaci s vychovnym poradcem a ostatnimi vyucujicimi. Na zakladé¢ vysledku
informuje rodice, v ptipad¢ predpokladaného nedostatecného prospéchu prokazatelnym
zpisobem.

Rodice zakl informuje ucitel o prospéchu na tidnich schiizkdch nebo béhem
individualnich konzultaci. Poskytnout rodi¢tim termin k individualni konzultaci je
povinnosti ucitele. Je-li to zapottebi, nabidne rodi¢iim termin i v odpolednich hodinach
mimo navaznost na svij rozvrh hodin.

Vedeni Skoly a ostatni vyucujici informuje ucitel o chovani a prospéchu zakl na
pedagogické radé. VSichni vyucujici ptedaji podklady pro hodnoceni prospéchu a kazné
na konci Ctvrtleti tfidnimu uciteli, ktery pro jednani pedagogické rady piipravi v terminu
stanoveném v tydennim planu prace Skoly podklady o tfidé na formulafi, ktery se stava
soucasti zapisu z pedagogické rady. Navrhuje - li TU opatieni k posileni kdzné v
pravomoci feditele Skoly nebo snizeni stupné z chovani, projedna divody, které jej k tomu
vedou, s feditelem Skoly v pfedstihu pred pedagogickou radou.

Na konci klasifikacniho obdobi, v uréeném terminu, zapisi ucitelé prislusnych predméti
Cislici vysledky celkové klasifikace do klasifika¢niho archu a ptedaji TU navrhy na
umoznéni opravnych zkousek a na klasifikaci v ndhradnim terminu.

Smérnice Stit‘edni odborné $koly Celakovice s.r.o. pro ochranu osobnich udaji a
souhlas se zpracovanim osobnich udaji je k dispozici k nahlédnuti u vedeni $koly.
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